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Leistungsbeschreibung       29.06.2023 

Pressearbeit und Media-Budget im Projekt „Medienkompetenz“ 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

der gemeinnützige Steinhaus e.V. in Bautzen lädt Sie ein, für die Pressearbeit in den Monaten Juli bis 

Dezember 2023 im Rahmen des Projektes „Medienkompetenz“, gefördert durch die Sächsische 

Landesmedienanstalt, ein Angebot abzugeben.  

Gegenstand der Anfrage sind folgende Leistungen auf Honorarbasis mit vereinbarten Stundensätzen: 

• Bearbeitung und Versand von Pressemitteilungen (auf Grundlage qualifizierter Zuarbeiten) für aktuelle 

Veranstaltungen zur Medienbildung von Erwachsenen  

• Eintrag und Pflege von Terminen in Online-Veranstaltungskalendern in der Region 

Bautzen/Kamenz/Radeberg zu Veranstaltungen im Rahmen des Projektes „Medienkompetenz“ 

• Media-Planung (Einholung von Angeboten und Abstimmung zur Budgetplanung mit dem Auftraggeber) 

• Erstellung, Bearbeitung und Controlling von Werbe-Anzeigen für verschiedene aktuelle Veranstaltungen 

zur Medienbildung von Erwachsenen (in enger Abstimmung mit dem Steinhaus e.V.) 

• Platzierung von Werbe-Anzeigen in regionale und überregionale Online-Portale, Print-Medien und auf 

Social Media-Plattformen entsprechend dem im Einzelfall jeweils vereinbarten Media-Budget. 

 

Das investierte Media-Budget ist vom Auftragnehmer an den Steinhaus e.V. (Projekt Medienkompetenz) 

ohne Aufschlag auf Grundlage von Media-Reports bzw. externen Rechnungen weiter zu berechnen. 

Leistungsumfang: ca. 3 Std./Monat, max. 18 Stunden 

Leistungszeitraum: 01.07. – 31.12.2023 

Wir bitten Sie uns ein Angebot zu den angeforderten Leistungen mit Angabe des Stundensatzes sowie 

Gesamtpreis der Leistungen (Alle angegebenen Preise sind in Netto und Brutto auszuweisen), per Mail 

an aline.keil@steinhaus-bautzen.de oder reno.roessel@steinhaus-bautzen.de bis zum 10. Juli 2023, 12 

Uhr zuzusenden. 
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Der Steinhaus e.V. behält sich vor, den Zuschlag auf Erstangebote zu erteilen, auch ohne zuvor 

verhandelt zu haben. Unterlagen, die nach der angegebenen Frist eingereicht werden, können bei der 

Auftragsvergabe nicht berücksichtigt werden. 

Für Fragen zu unserer Angebotsabfrage stehen wir Ihnen bis zum Ablauf der Angebotsfrist gern unter den 

o.g. E-Mail-Adressen zur Verfügung. 

 

Vielen Dank und mit freundlichen Grüßen, 

 

Aline Keil 

Projektverwaltung Wirkungskreis 1 

Mediennetzwerk Lausitz 
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