Mitarbeiter:in im Medienkompetenzprojekt (m/w/d)

Der Steinhaus e.V sucht ab 1.1.2026 eine:n Mitarbeiter:in im Medienkompetenzprojekt. Im Zentrum des
Projekts stehen der sichere, kundige und kritische Umgang mit klassischen und neuen Medien, sowie eine
sachverstandige Informations- und Nachrichtenkompetenz, um allen Blrger:innen eine selbstbestimmte und
aktive Teilhabe an der technischen und gesellschaftlichen Entwicklung zu erméglichen. Die Zielgruppe des
Projekts sind erwachsene Personen. Das Projekt wird geférdert von der Sachsischen Landesmedienanstalt.
Die Stelle ist befristet bis zum 31.12.2027 und umfasst 20 Stunden pro Woche. Die Einstufung erfolgt
entsprechend der personlichen Voraussetzungen und Qualifikationen in Anlehnung an den TVOD VKA in den
Entgeltgruppen 6 bis 9a (Stand 2024).

Wer sind wir?

Das Steinhaus in Bautzen/Budysin ist ein Soziokulturelles Zentrum und verbindet seit 1995 Angebote der
Jugend- und Sozialarbeit mit sparten- und generationsubergreifender Kulturarbeit in freier Tragerschaft des
Steinhaus e.V. Wir legen den Fokus darauf, ein Ort fur Begegnung, fur Jugendhilfe sowie fur Kunst und Kultur

zu sein. Als ein burgerschaftlich getragenes und offenes Haus sind wir ein regional und Uberregional gefragter

innovativer Akteur im sozialen und kulturellen Bereich. Unserer Homepage www.steinhaus-bautzen.de liefert

detailliertere Informationen zu dem breiten Spektrum unserer Arbeit.

Welche Tatigkeiten brauchen wir?
e inhaltliche Umsetzung & Betreuung von Manahmen anhand des Realisierungsplans
e Projektorganisation, Kooperation mit und Akquise von Projektpartnern
e Kostenfinanzierungsplanung, -Bewirtschaftung und -Uberwachung
e Vorbereitung von Vertragsunterlagen (z.B. Leistungsbeschreibung, Angebote, Vertrage,
Arbeitszeithachweise)
e Projektdokumentation & Sachbericht fur die Verwendungsnachweise
e Projektbezogene Offentlichkeitsarbeit
e FUhren der Projektstatistik

e Vertretung der Projektleitung

Was erwarten wir?
e abgeschlossenes Studium in den Studiengangen Kultur und Management bzw.

Veranstaltungsmanagement, Medienpadagogik oder einer abgeschlossenen kaufmannischen
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Ausbildung mit Vorerfahrungen in den Bereichen Projektorganisation und
Veranstaltungsmanagement

e Kenntnisse im Projekt- und Veranstaltungsmanagement

e Grundkenntnisse im Bereich Erwachsenenbildung

e Betriebswirtschaftliche Grundkenntnisse (u.a. Kalkulation und Controlling)

e Identifikation mit den Zielen und Arbeitsinhalten des Steinhaus e.V.

e Kommunikationsfahigkeit, Teamfahigkeit sowie eine selbsténdige und strukturierte Arbeitsweise

e anwendungssichere Kenntnisse der einschlagigen Office-Software

e Bereitschaft zu Arbeitszeiten am Abend, sowie an Wochenenden und Feiertagen

e Bereitschaft zu Dienstreisen an dezentrale Veranstaltungsorte im l&ndlichen Raum

e Flhrerschein Klasse B

Was bieten wir?
e einen Tragerverein, mit vielfaltigen kulturellen, sozialen und gesellschaftlichen Arbeitsfeldern,
flachen Hierarchien, hoher Selbstwirksamkeit, Eigenstandigkeit und Gestaltungsmaoglichkeit
e eine kollegiale Arbeitsatmosphare
o regelmafiger Fachaustausch in einem multiprofessionellen, engagierten und kreativen Team
e Darrierefreier Zugang ins Blro
e Unterstitzung flr regelmafiige Weiterbildung und Qualifizierung

e 30 Urlaubstage

Bewerbungsunterlagen kénnen jederzeit eingereicht werden unter:

Steinhaus e.V.
Madeleine Tost
Geschéaftsfuhrung
Steinstrafe 37
02625 Bautzen

oder auf elektronischem Wege unter: madeleine.tost@steinhaus-bautzen.de.

Bewerbungsunterlagen werden nur bei Beilage eines frankierten Rickumschlags zurickgesandt.
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